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ACTA No. 010 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentro desarrollo curricular equipo de 

formación complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 

Cali, 04/03/2026 

HORA INICIO: 

8:00 a. m. 

HORA 
FIN: 

12:00 M 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formación 

203 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Sede santa fe – Cali –Valle de 

Cauca -Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socialización y organización de las Horas de instrucción en el Sofia Plus 

2. Lineamientos de Administración Educativa sobre el debido proceso. 

3. Lineamientos sobre solicitud de comisiones de viaje 

4. Actividades de Cada instructor 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1.  Dar cumplimiento a la jornada de desarrollo curricular del equipo de formación 

complementaria, de acuerdo con la agenda del día. 

 

 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  
 

Se realizo Por parte del Coordinador Miguel Caro socialización de la organización 

en el Sofia Pus de las Horas de formación por parte de los Instructores y que esta 

debía coincidir con el formato Excel creado por el que se encuentra en Teems. 

Tomo como base de la explicación la información de la Instructora Esmayles 

Riascos. 
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Se socializaron los lineamientos emitidos por Administración Educativa por parte 

de Yamileth Pérez Noreña respecto al debido proceso, recordando la importancia 

de aplicar correctamente los procedimientos institucionales en situaciones 

académicas y disciplinarias. 

 

Se revisaron las fichas creadas durante el periodo, verificando su estado, 

modalidad, número de aprendices y avance en la ejecución, con el fin de mantener 

actualizada la información académica y administrativa. 

 

Se socializo por parte del equipo de Desplazamiento del nuevo procedimiento a 

efectuar y también se creo una base de datos en Excel donde cada instructor 

plasmo la información de los desplazamientos requeridos para impartir instrucción 

en los diferentes sitios. 

 

 

 
CONCLUSIONES 

La sesión finalizó a las 12:00 M  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDA

D 

/DECISIÓ
N 

FECHA 
RESPONSA

BLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE 
DEPENDENCI

A/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓ
N 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Luis Enrique 

Giraldo 

Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

 

 

 

Ricardo 

Andres Mayor 

Nest 

Formación Titulada SI N/A  

Wilker Jordán 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Eliana Marin 

Hoyos 

Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

 

Cesar 

Palomino 

Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Johan Camilo 

Gomez 

Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Esmayles 

Riascos 

Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Victoria 

Saldarriaga 

Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Sandra P. Zea 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Carlos Álvarez 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 
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Edwar 

Gómez 

Gómez 

Formación 

Complementaria 
SI N/A        

 

Ana Isabel 

Estupiñán 

Veloza  

Formación 

Complementaria 

 

  
 

Crucellis 

Caicedo 

Arroyo 

Formación 

Complementaria 
Si  N/A 

 

Gloria Elena 

Kimmel 

Formación 

Complementaria 
si N/A 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 

de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 

correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
 

 
Miércoles 06 de marzo de 2026  
Centro de la Construcción. 203.  
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